
 

UNIDOS POR PACHUCA A.C. 

 
 
 
 

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES 

Dirección / Área: 
Fundación Unidos por 

Pachuca  

Vigente a partir de: 
Diciembre 2022 

Clave: 
UFD-FUN-PR-04 

Versión:                     1.1 Página 1 de 5 

 

Elaboró 
 

_____________________________ 
LIC. CRISTINA ISLAS REYES 
DIRECCIÓN DE FUNDACION 

Revisó 
 

______________________________________ 
LIC. ROSA ANGELICA BEJARANO LOPEZ 

COORDINACION DE COMPETITIVIDAD 

Liberó 
 

___________________________________ 
DRA. GABRIELA MURGUIA CANOVAS 

PRESIDENTA DEL CONSEJO UFD 

Este documento es propiedad de la Universidad del Fútbol y Ciencias del Deporte 

 

1. Objetivo 
 
Identificar a través del registro a los voluntarios que donan su tiempo para los programas y 
proyectos derivados de la Fundación Unidos por Pachuca. 

2. Alcance 
 
Fundación Unidos por Pachuca, en área de Bazar Social 

3. Receptor del servicio 
 
Personal de la universidad del fútbol y público en general. 

4. Responsable 
 
Encargado de bazar social, administración y dirección de la Fundación Unidos por Pachuca. 

5. Áreas involucradas 
 
 

AREA RESPONSABLE (PUESTO) FIRMA 

Fundación Pachuca Dir. Fundación Pachuca  

Fundación Pachuca Responsable de Bazar  
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6. Contenido 

 

6.1 REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 
 
Prestador de servicio social y prácticas profesionales. 
6.1.1. Asistir a las oficinas de la Fundación Unidos por Pachuca para informar su ingreso como 
prestador de servicio social y prácticas profesionales, con documentos expedidos por servicio social 
de la UFD. 
 

 Carta de presentación como prestatario de s.s. y prácticas profesionales 
 
Dirección de la Fundación Unidos por Pachuca. 
6.1.2. Dar la bienvenida al prestador de servicio social  y prácticas profesionales. 
 
6.1.3 Explicar lo correspondiente de la Fundación Unidos por Pachuca, los programas y  proyectos 
sociales. 
 
Prestador de servicio social y prácticas profesionales.  
6.1.4. Llenar la ficha de registro donde se especifica sus horarios, días, teléfono y correo electrónico 
personal. 
 

 Ficha de registro 
 

6.1.5. Participar en actividades direccionadas por la dirección de la fundación. 
 
6.1.6. Entregar informe mensual de actividades. 
 

 Informe mensual 
 
Dirección de la Fundación Unidos por Pachuca 
6.1.7. Liberar documento con firma de la dirección de la fundación. 
 

 Carta de liberación 
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7. Diagrama de flujo  
 

7.1 DIAGRAMA DE FLUJO PARA REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y 
PRÁCTICAS PROFESIONALES 
 

6.1 Dirección de Fundación 
Servicio Social y Prácticas 

Profesionales 

6.1.1   

6.1.2 

6.1.3 

6.1.4 

6.1.5 

6.1.6 

6.1.7 

 
 

Asistir: 
A las oficinas de la Fundación para incorporación 

de actividades de servicios social o prácticas 

profesionales 

Dar: 

Bienvenida a los estudiantes 

Explicar: 
Actividades y programas que desarrolla la Fundación y en 

los que formaran parte 

Llenar: 
Ficha de registro para su incorporación a las 

actividades de la Fundación 

Participar: 

En las actividades direccionadas por la Fundación 

Entregar: 
Informes mensuales de actividades realizadas 

Validar: 
Formato de carta de liberación con firma de la 

dirección de la Fundación  
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8. Resultado deseado / entregables 

 Captación de alumnos para servicio social y prácticas profesionales 

 Hoja de registro 

 Documento de liberación 
 

9.  Indicador (es) 
 

 
 

Tipo de 

indicador 

Nombre del 

indicador 

Objetivo del 

indicador  
Formula de medición Frecuencia Meta 

Operativo  
Prestadores de 

servicio 

Contar con 

personal en 

formación 

para la 

participación 

en actividades 

sociales 

 

TPSSPPR 

10% _____________  X 100 

TPSSPPP 

 

Anual 100% 

 

TPSSPPR: Total de prestadores de servicio social y prácticas profesionales registrados 
 
TPSSPPP: Total de prestadores de servicio social y prácticas profesionales proyectados 
 
 

10. Aportación / Alineación a la Filosofía Institucional / PDI 
 
Este procedimiento contribuye en el objetivo estratégico 5 Fortalecimiento de la extensión 
universitaria como función sustantiva a través de la integración, desarrollo y transformación de la  
sociedad con la participación en el desarrollo social y cultural. 
 
Misión:  
Brindar educación de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos 
comprometidos con la investigación en los campos profesionales de las ciencias del deporte, 
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integrados a los procesos de globalización, utilizando las tecnologías de información y comunicación 
para generar comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al progreso con 
responsabilidad social.  
 
Visión:  
Ser reconocida como una universidad líder en los diferentes ámbitos del conocimiento, produciendo 
distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus centros de 
atención y extensión universitaria en el país y el mundo con infraestructura, tecnológico-educativa y 
deportiva de vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados al desarrollo de nuestras 
sociedades.  
 

 


